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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. Jogszabalyi hattér
Ezen Hazirend:
a kéznevelesrol szolo 2011. évi CXC torvény
_ a nevelési-oktatasi intézmények miikodesérdl és névhasznalatarol szoloé 20/2012. (VI3 1.)
EMMI rendelet,
C a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
figyelembevételével késziilt.

A Hazirend harmonizal a Pedago6giai Programmal és az SZMSZ-szel.

1.2. A hazirend hatalya kiterjed:

A hazirend rendelkezései — az ott meghatarozott korben — a gyermekekre, a gyermekek
sziileire, gyamjara (a tovabbiakban egyiitt: sziild), az 6voda dolgozoira, illetdleg az dvoda
teriiletére belépd, oft tartozkodé személyekre terjed ki. A hazirend a tv. értelmében a
gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos rendelkezésnek mindsiil.

A hazirend jogforras, amelynek megsértése jogseértés.
A hazirend - idobeli hatalya a teljes nyitvatartasi idé tartamara,
- teriileti hatalya az 6voda miikodési teriiletére,

- és a Pedagogiai Program szerint szervezett kiils6 programok
helyszineire terjed ki.

A gyermekek mindenekfelett allo érdekében, hatékony egyiittnevelése szempontjabol
elengedhetetleniil sziikségesnek tartjuk az dvoda és a csalad kolesénds egyiittmiikodését, a
Hazirendben foglaltak maradéktalan betartasat.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziiléi értekezleteken torténik, majd a

megismerhetéség folyamatos biztositdsa céljabol az intézmény épiileteiben kifliggesztesre,
az 6voda honlapjan kozzétételre kertil.

A Hazirend egy példanya a gyermek ovodaba valo beiratasakor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén a sziilonek atadasra kertil.

2. AZ INTEZMENY ADATAI
Az intézmény tipusa: Ovoda

Az kdzoktatasi intézmény neve: SZENTMIHALYI JATSZOKERT OVODA

Az intézmény alapitéja: Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat
1163 Budapest, Havashalom u. 43.
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Az 6voda székhelye:

Az intézmény telephelyei:

1161 Budapest, Baross utca 141.
Telefon/fax: 405-40-18

Bercsényi
1161 Budapest, Bercsényi utca 36.
Telefon/fax: 405-57-50

Varazskorona 1.
1161 Budapest, Szent Korona utca 53-55.
Telefon/fax: 405-58-48

Varazskorona 2.
1161 Budapest, Szent Korona utca 98-100.
Telefon: 406-48-04

OM azonosito: 034607

Az 6voda honlapjanak cime:
Az 6voda e-mail cime:

Az 1gazgato neve: Sinka Mihalyné
Fogado oraja minden honap elso hétfojen 16 — 17 6ra kozott elézetes egyeztetés alapjan.

Az igazgatohelyettesek:

www.jatszokert.bp16.hu
jatszokert.ovoda@gamesz16.hu

e Viarhegyiné Siiveges Aniké (Baross utca 141.)
e Varga Beata (Bercsényi utca 36.)
e Forgd Jozsefné (Varazskorona 1.)
e Lebek Aniko (Varazskorona 2.)
Az igazgatohelyettesek fogaddorat elézetesen egyeztetett idopontban tartanak.

Az intézmény alaptevékenysége:

A kozoktatasi intézménybe

Gvodai nevelés, ellatas

e __gyermekétkeztetes

L 2

a kiemelt figyelmet, kiildnleges banasmodot igenylo
MOZgAasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszeédfogyatékos, t6bb  fogyatékossag  esetén
halmozottan fogyatékos, vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral  (silyos  tanulasi, figyelem-  vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdé, a tobbi
gyermekkel egyiitt nevelhet6 sajatos nevelési igényil
gyermekek dvodai nevelése,

nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas

felvehetd maximalis gyermeklétszam, 578 6

csoportszam:

21 csoport
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3. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

3.1. _Nyitva tartas:
A nevelési év szeptember 1-t6] a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Ovodank nyitvatartasi ideje munkanapokon 6 ératdl 18 éraig tart.
A nyitva tartas szempontjabol figyelembe kell venni, ha jogszabalyi rendelkezés alapjan
megvaltozik a munkasziineti napok koriili munkarend.

A nyitva tartas rendjének meghatérozasa - a sziil6i igények felmérését kovetden, a
nevelési év elején, az igazgaté tajékoztatisa alapjan - a fenntartd hataskére. Az ovoda
nyitvatartasi ideje alatt szakképzett ovodapedagogus, esetenként fejleszté szakember
foglalkozik a gyermekkel. Nevelési idon kiviil (els6sorban a délutani idészakban) neveld-
oktatd munkat kozvetlenill segitd munkatars (pedagogiai asszisztens) is ellathatja a
gyermekek felligyeltét. Rendezvények esetén a nyitvatartasi 1d6tol vald  eltérés
engedélyezése - a fenntartd rendelkezése alapjan - az igazgato hataskorébe tartozik.

Sziiloi igények figyelembevételével, a csoport létszamatol fliggben az oOvoda
dolgozai lepcsdzetes munkakezdéssel és befejezéssel latjak el feladataikat.

A csoportokban dolgozd dvodapedagogusok és dajkak heti valtasban dolgoznak. A
pedagogiai asszisztensek, a konyhai dolgozok, az intézményi titkdrok és a gondnokok
allandé munkarendben latjak el feladatukat.

3.2. Zarva tartas:

Az intézmény ilizemeltetése épliletenként a fenntart6 altal meghatarozott idépontban, a
nyari idoszakban sziinetel.
Ezen 1d6 alatt a nyitva tartd épiiletek valamelyikében van lehetoség a gyermekek
elhelyezésére. A nyari zarasok idépontjarél a sziiloket minden évben a kifliggesztett
falitjsagon keresztiil, legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyéari zaras alatt Gsszevont
csoportok miikodnek.

Amennyiben a sziilék nem igénylik az intézmény nyitvatartasat, a téli idoszakban is, az
iskolak téli sziinetéhez igazodva. zarva tarthat az 6voda,
A zaras 1dopontjarol tajékoztatjuk a sziiloket. Sziikség esetén Osszevont csoportot
(csoportokat) szerveziink. A zarva tartasi ido alatt hetente egy alkalommal a hivatalos tigyek
intézése érdekében tigyeletet biztositunk.

3.3. Nevelés nélkiili munkanapok:
Az bvodai nevelés nélkiili munkanapok szama - a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 3 § (5)
bekezdése alapjan - évi 6t munkanap. A nevelés nélkiilli munkanapok id6pontjanak
meghatarozasa az igazgatd hataskore, amelyet az éves munkaterv tartalmaz.
Errdl a sziil8ket legalabb hét nappal azt megelézden tajékoztatjuk. Osszevont csoportban,
vagy a szomszédos nyitva tartd ovodak valamelyikében, elézetes egyeztetést kovetden,
megoldasra keriil a gyermek elhelyezése, ha ezen ido alatt is igénylik az 6vodai ellatast.

3.4. Osszevont csoportok miikodése
Az 6voda alkalmazottainak beosztasat az éves Intézményi munkaterv tartalmazza. Az

¢ves Intézményi munkaterv szerinti beosztasban dsszevont csoportok miikodnek a reggeli és a
delutani idészakokban.
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A délutani zaros ovodapedagogusok jogosultak a nyitvatartasi idén tul az 6vodaban
hagyott gyermekek elhelyezésér6l, a Gyermekjoléti Szolgalat bevonasaval gondoskodni. A
kotelez6 torvényi eljaras szerint az 6vodaban maradt gyermeket — a megadott sziiléi és egyeb
hozzatartozoi telefonszamokon haromszori eredménytelen telefonhivas utdn, a legvégso
esetben, az igazgatoval torténd egyeztetés és rendori tajékoztatas (Tel.: 06-1-407-8455) utén a
Budapest Fovaros Onkormanyzatanak Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalataba (Cim: 1081,
Bp., Alfoldi u. 9-13.) kell vinni.

Biztonsagi okok miatt a bejarati ajtokat az alabbi idépontokban zarva tartjuk.
e Baross utca 141. sz.:
Délelott 9 oratdl 12 oraig, délutan 13 oratol 15 oraig.
e Bercsényi (Bercsényi u. 36.):
Delelott 9 oratol 12 oraig, délutan 13 oratol 15 oraig.
e Varazskorona 1. (Szent Korona u. 53-57. épiiletben):
Az I-es, Il-es és ['V-es ajtot délelott 9 oratol 12 *° —ig, délutan 13 6ratdl 15 oraig.
e Varazskorona 2. (Szent Korona u. 98-100. épiiletben):
Délel6tt 9 oratél 12 *°-ig, délutan 13 6ratél 15 éraig.

4. A GYERMEKEK BENNTARTOZKODASA

Az dvodaban tartdzkodni kell az évodai tevékenység, a gyermekek nyugalmanak
zavarasatol.

Az 6vodaban a napirendet ugy alakitjuk ki, hogy a sziilék gyermekiiket az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiill behozhassak, illetve hazavihessék. Nevelésiink
eredményessége érdekében a gyermekek lehetéleg 8°°-ig érkezzenek meg az dvodaba. A
késobb érkezé gyermekek kapcsoldodjanak be a napi tevékenységbe gy, hogy a megkezdett
foglalkozast ne zavarjak meg.

A délben hazajaros gyermekeket sziileik a csoportos 6vodapedagdgussal egyeztetett,

napirend szerinti idopontig vihetik el, ellenkezd esetben a gyermek lefektetésétél nem
tudunk eltekinteni.

4.1. Napirend

A napirend kialakitasanal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

» A gyermekek életkorat, fejlettségi szintjét, igényeit, egyéni sziikségleteit, érdeklodését,
kivancsisagat, terhelhetoségét, a gyermekek érzelmi allapotat.

» A tevékenységek tervezését a harom étkezési idéponthoz igazitjuk, az étkezések kozott
lehetoleg 2 Y2 — 3 orat biztositunk.

> A gyermekek egészséges fejlédése szempontjabdl fontosnak tartjuk, hogy 14 oraig
nyugodtan pihenjenek, ezt kovetden a folyamatosan ébredd gyermekeknek az egyéni
eltér6 igényiiknek megfelelen tevékenységeket biztositunk. A gyermekek fejlodése
érdekében szeretnénk elérni azt, hogy tgy érkezzenek a gyermekek az 6vodaba, hogy
ne maradjanak ki a reggeli kozos jatekbol, a mindennapos mozgasbdl és az egyéni
differencialt fejlesztésbol sem.
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4,2, Hetirend

A hetirend kialakitasanal figyelembe vessziilk: a csoport Osszetételét, a gyermekek
életkorat — egyéni sziikségleteit, érdekl6dését, terhelhetdségét, a fejleszté foglakozasok heti
rendjét, az Giszas oktatas idejét, valamint a délutani szolgaltatasokat.

5. BELEPES ES BENNTARTOZKODAS RENDJE AZOK SZAMARA,
AKIK NEM ALLNAK JOGVISZONYBAN AZ INTEZMENNYEL

A sziilobk a gyermekoltozokbe 1éphetnek be. A csoportszobaban sziilo csak
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhat (nyilt-nap, tinnepélyek, beszoktatas). A beszoktatas
idejét a csoport 6vodapedagodgusai hatdrozzak meg a mindenkor érvényes éves Munkaterv
szerint.

Az dvodaval jogviszonyban nem allé idegen az intézményben csak intézményi
dolgozd kiséretében tartozkodhat. Idegennek mindsiil az a személy, aki nem az intézmény
dolgozdja, nem a gyermek csaladtagja, illetve aki irasos engedéllyel nem rendelkezik a
gyermek elvitelével kapcsolatban.

Az o6vodai csoportok, és foglalkozasok latogatasat idegen személyek részére az
igazgato engedélyezheti.

Az o6voda helyiségeit mas, nem nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében, fenntartoi engedéllyel lehet.

Az igénybe veviket vagyonvédelmi kotelezettség és kartéritési felelosség terheli,
kotelesek betartani a Munkavédelmi és Tiizvédelmi Szabalyzatban foglaltakat.

A kiils6 hivatalos, vagy idegen belépdket az intézményi titkarhoz kisérjiik.

Az intézményi titkar a feladatkorét meghaladd iligyek esetén a jelentkezd kiilsé
személyeket az igazgatohoz, tavolléte esetén az igazgatohelyetteshez iranyitja.

6. UGYINTEZES — ADATKEZELES — INFORMACIO BIZTOSITASA

A hivatalos ligyek intézése a Baross utca 141. sz. alatti épiiletben, az intézmény1 titkari
irodaban torténik munkanapokon 8-tol 16 oraig.

Kérjik a sziildket, hogy gyermekiiket érinté fontos informaciokrol tajékoztassak a
gyermek ovodapedagogusat, a vele foglalkozé fejlesztd munkatarsakat, sziikkség esetén az
ovoda igazgatojat.

Az adatokat a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 41 § (1)-(4a) bekezdése
alapjan tatjuk nyilvan, és a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz61620/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 1. szamu melléklete
alapjan szabalyozott ideig taroljuk.

Az oOvoda igazgatdja az Nkt.4l §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az dvoda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és felnétt adatait.
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Az 6vodapedagbgusokat, a gyermekek fejlesztésében kozremiikodd kiilsé es belso
szakmai munkatarsakat, a nevel6-oktatdé munkat kézvetleniil segitd6 munkatarsakat, az
intézményi titkarokat titoktartasi kotelezettség terheli, a gyermekekkel és csaladjukkal
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a hivatasuk ellatasa
soran szereztek tudomast. E kotelezettség hataridé nélkil fennmarad. A titoktartasi
kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, melyre a szilé irasban felmentést adott.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezletre, a neveldtestiilet
tagjainak egymaskozti, a gyermekek érdekében torténo megbeszélésekre.

7. AZ INTEZMENY DOKUMENTUMAINAK NYILVANOSSAGA

A sztlék az intézmény nyitvatartasa alatt az igazgatotdl, vagy az igazgatdhelyettesektol
kérhetnek szébeli tajékoztatast az alabbi dokumentumokrol:

o Pedagogiai Program

o SZMSZ

o Hazirend

A dokumentumok hitelesitett masolata megtekinthetd

YVVY

a Baross utca 141. sz. alatti épiiletben, az irodaban
a Bercsényi utcai telephelyen, az irodaban

a Varazskorona 1. telephelyen, az irodaban,

a Varazskorona 2. telephelyen, az irodaban.

A sziilok tajékoztatasanak formai:
szobeli: csaladlatogatas, fogadod ora, szill6i értekezlet, 6vodai beiratkozas, nyilt napok,
szakember-sziilo talalkozo, 6vodai tinnepek, hagyomanyok, programok alkalmaval,

irasbeli: az 6vodail beiratkozas soran és a gyermekdltézokben elhelyezett faliijsagokon
keresztiil

Az 6vodapedagdgusok és a fejlesztést végzd szakemberek a gyermek fejlodésének
nyomon kovetését kotelesek az OviKréta informatikai feliileten vezetni, és fogadd ora
keretében szobeli tajékoztatast adni a sziilok felé.

8. HELYISEGEK, ESZKOZOK HASZNALATI RENDJE

Az intézmény létesitményeit, eszkozeit a rendeltetésének megfeleléen kell hasznalni.
Az intézmény valamennyi hasznaldjanak kotelessége, hogy az épiilet allagat, berendezéseit
Ovja. Az intézmény teriiletén keletkezett kart a karokozoénak a torvényben meghatarozott
modon kell megtéritenie.
Az 6voda teriiletén mindenki koteles iigyelni a rendre, tisztasagra.

A gyermekek az Ovoda teriiletén csak a szamukra kijeldlt helyekre (csoportszoba,
tornaszoba, egyéb foglalkoztatd, mosdo, az udvar jatékra kijelslt teriilete, stb.) 1éphetnek be,
illetve tartozkodhatnak, feliigyelet mellett. Mas helyiségek, illetéleg teriiletek (konyha,
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szertar) az ott hasznalt, tarolt dolgok jellegéb6l addoddéan veszélyt jelenthetnek a
gyermekekre, ezért ezeket a_helyiségeket nem hasznalhatjak.

Az udvari jatékokat, illetoleg a tarsaikra fokozott veszélyt jelentd eszkozoket (kés, villa,
ollo, stb.) a gyermekek csak az oOvodapedagogus engedélyével és feliigyelete mellett
hasznalhatjak.

A gyermekek az Ovodapedagdgus engedélyével hozhatnak be jatékot a csoportba. A
gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodaba, amely félelmet, undort kelto, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az ovodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést. Tilos tovabba a gyermekek testi épségét
veszélyezteto balesetet okozo jatékok, targyak behozatala!

A csoport 6vodapedagdgusai és gyogypedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit
szem elott tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet
gyakorlasahoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus és a gyogypedagogus
sajat hataskorben donthet errdl. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a gyermek
és a sziilo, a bekovetkezett karért az 6voda nem felel. [Nkt. 25. § (3) bek.)]

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban
felelosséget nem vallalunk érte.

Nem szabad az évodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot -, mert az balesetveszélyes.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet, stb.), mivel ezek eszkdzok nem sziikségesek az 6vodaba jarashoz.

A gyermekoltozokben a gyermekek és sziilok szamara zarhatd szekrény nincs, ezért
ennek hianyaban az ott hagyott dolgokeért, pénzért, értéktargyakeért, jatékokért, illetve azok
elvesztéséért, tovabba azokban bekodvetkezett karokért az ovoda kartéritési felelosséggel
nem tartozik.

A sziilé az 6vodapedagogussal torténd eldzetes megbeszélést kovetden cipdesere utan
tartozkodhat a csoportszobaban vagy mas foglalkoztato helyiségekben.

9. A GYERMEK FELVETELENEK FELTETELEI

Az ovodai felvétel jelentkezés utjan torténik. A jelentkezés modjat, hataridejét az
Onkormanyzat jegyz6jétdl kapott utasitas hatarozza meg. Az eléjegyzés nem jelent felvételt.
Az elGjegyzeskor hozzak magukkal az érintett gyermeket.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumok bemutatasara van sziikseg:
A gyermek
e lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya,
e sziiletési azonositoja (sziiletési anyakonyvi kivonata, vagy személyir azonosito
igazolvany),
e TAJ kartyaja
e nem magyar allampolgarok esetén az itt tartozkodas jogcimét igazold iratot,
A sztlok

» személyi azonosité igazolvanya

> lakcimet igazolo6 hatosagi igazolvanya

» nyilatkozat arrdl, hogy a sziiléi felligyeletet gyakorlo sziilo(k) hozzajarul(nak) a

gyermek beiratasahoz.
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Az Alapité Okiratban megjeldlt sajatos nevelési igényli gyermek felvételére akkor
keriilhet sor, ha a specidlis szakértéi bizottsag irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
kozosségben egyiitt, integraltan nevelheto, illetve, ha az intézményt ki is jeloli erre a
feladatra.

A hatranyos helyzetil, illetve a veszélyeztetett gyermekek, a gyermekek védelmerdl
¢és a gyamiigyi igazgatasrol szo616 térvény alapjan minden esetben felvételre keriilnek.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor a harmadik életévét betoltotte [Nkt. 49
§ (1)]. Azok a gyermekek, akik az el6jegyzés idépontjanak évében a 3. ¢leteviiket még nem
toltik be, el6jegyzeésbe keriilnek, amennyiben féréhely van, ugy felvételilkre a 3. életév
betoltését kdvetden kertil sor.

Az 6voda felveheti azt a kirzetében lako gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételtol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden kérzetes, harom éves, és annal idésebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljestilt.

Az elojegyzést kovetod felvételrdl az ovodavezetés dont. A felvételek elbiralasakor a
fenntartd altal kijelolt korzethatar az iranyado. Kivételt képez ez aldl a német nemzetiségi
csoport, melynek felvételi korzete az egész XVI. keriiletre kiterjed.

9.1. Tovabbi szempontok a gyermekek felvételénél:
_ a gyermek szobatisztasaga
 a sziilék igénye, kérése (pl. nagyobb gyermeke jar az 6vodaba, vagy a kornyezd iskolak
valamelyikébe, stb.)
a Pedagogiail Program ismerete
_ az 6vodai kornyezethez valo ragaszkodas,
~ lakohely és munkahely szempontjabdl az dvoda megkozelitése, kozlekedési szempontok
figyelembevétele, stb.

A felvételek elbiralasarol az igazgatd a sziildket hatarozatban értesiti. Hatarozatat
indokolja. A felvétellel kapcsolatban a sziilo fellebbezhet a hirdetményben meghatarozottak
szerint.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valod beosztasarol az igazgatd dont, a sziilok
¢és az dvodapedagogusok véleményének figyelembevételével.

9.2. A gyermekcsoportok kialakitdsanak szempontjai:
Figyelembe vessziik:
— a gyermekek életkorat,
_ fejlettségi szintjét,
T alétszamot,
_ aneveld testiilet javaslatait, vélemeényét,
[ lehetdség szerint a szlilok igényét.
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10. AZ OVODAI JOGVISZONY

Az Nkt, 49 § (1) bekezdés tartalmazza, hogy ,,Az O6vodai felvétel, atvétel jelentkezes

alapjan torténik. A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all.”
A (3a) bekezdés szerint: Az 6vodai jogviszony a beiratdas napjan jon létre. A gyermek az
ovodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly,
tovabba az dvoda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdéséhez
kotheti.”

A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda az 6voda megkezdését dvodakoteles gyermekek
esetében, az adott nevelési év elsé napjahoz, nem Ovodakoteles gyermekek esetében a
gvermek 3. eletévének betoltésehez koti.

A Koznevelési Torvény értelmeben, a gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb
napi négy oraban ovodai foglalkozdson vesz részt. A jegyzd a sziilo kérelmére ¢s az
igazgatd, valamint a védoné egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, a
negyedik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezdé dvodai nevelésben valé részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete
indokolja.

Ovodavéltas esetén a sziild koteles a tavozdé — befogadd nyilatkozat iigyében
hivatalosan eljarni. Az 6voda igazgatoja hivatalos nyomtatvanyon, igazolja, hogy a gyermek
mettél meddig jart 6vodaba. Az igazolas kiadasanak feltétele a befogadd dvoda nyilatkozata
a gyermek atvételének idopontjaval kapcsolatban

Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha:
@ a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan
@ ajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara
& a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan
@ az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

11.A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK IGAZOLASARA
VONATKOZO SZABALYOK

A gyermek hianyzasa esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Koteles minden
esetben a hianyzas okat ismertetni (személyesen, telefonon, interneten).

A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

e asziilo elézetesen e-mailen, telefonon, vagy személyesen bejelentette a hianyzast

e a sziil6 az 6t napot meghaladé hianyzasrol el6zetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
igazgato felé, és a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott

e junius 1-tdl augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast

e a gyermek beteg volt és azt orvosi igazolassal igazolja, mely az OviKréta feliiletére
keriil feltoltésre.

e a gyermek hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
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Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilld6 nem igazolja, a mulasztds igazolatlan. Ha az
ovodakoteles gyermek az Ovodai nevelésben 5 napnal tébbet mulaszt igazolatlanul, az
igazgato értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a
gyermekjoléti szolgalatot. [20/2012 EMMI rendelet 51 § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megel6zése érdekében az igazgat6 nyilvantartja a kotelezé évodai
nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

12. A BEISKOLAZAS RENDJE

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévet
betolti, tankdtelessé valik.
A tankoteles koru gyermekek szillei részére tdjékoztatast adunk a beiskolazassal
kapcsolatos, sziiloket érintd teendokrol.
Az informacios tablakon az iskolak altal megkiildott tajékoztatokat kozze tessziik.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziil6 koteles beiratni a lakohelye
szerint illetékes iskola els6 évfolyamara.

Nkt. 45 § (2): A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé kerelmeét az
iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az
eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a
szakértdi bizottsdg a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd el6tt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
korméanyhivatal a sziilo6 kérelmére szakért6i bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti,
hogy a gyermek hat éves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A gyermek utoljara abban a évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik
életévét betolti.

13.GYERMEKEK AZ OVODABAN

13.1. A gyermek jogai:

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges
koérnyezetben neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadido, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

e A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethet6 ala testi fenyitésnek.
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e A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat az dvoda tiszteletben
tartsa, e jogénak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben részestiljon.

e A gyermeknek joga van adottsigdnak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, fejlodésehez a sziikséges segitséget megkapni.

e Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.

e Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

e Tovabbi joga, hogy mindenféle megkiilénboztetés nélkiil tarsaival egyenld
banasmodban részesiiljon. Az egyenld banasmod kévetelményének megsértését jelenti a
kozvetlen hatranyos megkiilonboztetés, a zaklatas, kirekesztés, megalazas, a jogellenes
elkiilénités, a megtorlas, valamint az ezekre adott utasitas. Az egyenlé banasmoéd
kovetelményeinek megsértése miatt eljarast indithat a szilé, valamint az
¢rdekképviseleti szervek.

Az intézmény a gyermeki jogok tiszteletben tartisa mellett a gyermekek oOvodai
nevelését a Pedagogiai Program szerint biztositja.

Az 6vodankban nevelt gyermekek viselkedésében szeretnénk elérni, hogy:
& az Ovodai foglalkozasokon, egyéb tevékenységekben ugy vegyenek részt, hogy ne
sértsék masok személyiségi jogait.
# tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az 6voda tébbi dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy
a sziil6k is egyiittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban;

& betartsak a csoportban és az Ovoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,

melyek a kozdsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

13.2. A gyermekek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei, formai
A gyermekek értkelése az intézmény szabalyozo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan
folyik.
A gyermekek optimalis fejlodésének érdekében feladatunknak tekintjik a folyamatos
megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet.

A jutalmazias elvei:
-példamutato magatartas
-segitOkészség
-munkéban vald aktiv részveétel
-foglalkozasokon kiemelkedo teljesitmeny
-szerepléseken valo részvétel
Formaja:
e szobeli dicséret
e pozitiv megerdsités
e aproé ajandékok
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Fegvelmez6 intézkedések elvei:
-jatékok, eszk6zdk nem rendeltetésszertii hasznalata
-kozosségi szabalyok folyamatos be nem tartasa
Formaja:
e ajatékbol valo ,kiemelés’- mas tevekenységbe iranyitas
e ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

14. A GYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, biztositasa- az ¢lelmezes-
biztonsagi eldirasok betartasaval - az 6voda feladata.

Az 6vodaba otthonrol készételt behozni csak indokolt esetben, specialis értrend
biztositasa céljabol, orvosi igazolas alapjan lehet, amennyiben az étkeztet6 cég ezt nem tudja
biztositani!

Sziiletésnapi tortat hivatalos szamlaval/szallito levéllel lehet behozni.

Az étkezések idOpontjai a csoportnapldban rogzitett napirend szerint torténnek.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Turé Rudi, cukorka chips, stb.) nem etikus a tébbi gyermekkel szemben, ezért
arra kérjiik a sziiléket, ne tegyéek ezt.

Kérjiik, az otthoni étkezési szokasok idejének kialakitasanal vegyék figyelembe az
ovodai étkezések idOpontjait. Célszer az dvodaba érkezés elétt a szilkségleteket figyelembe
véve, a gyermeket otthon megetetni, megitatni

14.1. Térités dij megallapitasara, befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Az 6vodaba jard gyermekek sziilei az igénybe vett étkezésekért téritési dijat fizetnek a
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat mindenkor hatalyos rendelete szerinti
mértékben.

Ingyenes étkezésben részesiil az a gyermek:
e aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil,
e aki 3, vagy tobb gyermekes csaladban nevelkedik,
e aki tartdsan beteg, vagy fogyatékos,
e aki olyan csaladban él, ahol tartos beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
e aki olyan csaladban él, ahol az egy fére jutd havi jovedelem osszege nem haladja
meg a jogszabalyban meghatarozott §sszeget, és a sziilé errdl irasban nyilatkozik.

Tovabbi szocialis juttatast az 6voda a helyi énkormanyzati rendelet szerint nem tud
biztositani. Annak lehetdségérol a sziil6 a helyi dnkormanyzatnal érdeklddhet.

Téritési dij fizetési kotelezettség esetén az étkezések téritési dijat az 6voda altal
meghatarozott idépontban kell atutalni a megadott szamlaszamra.
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Ebédlemondas telefonon, személyesen az erre rendszeresitett nyomtatvanyon, vagy
elektronikus uton, a Multischool webes feliileten térténik. A lerendelés 24 o6ra mulva lép
életbe, s a kévetkezd befizetésnél irhatd jova. A teljes hét lemondasara targy hetet megel6z6
péntek 9 oraig van lehetdség. Az ebédlerendelés elmaradasa esetén a sziilé nem tarthat
igényt a jovairasra. A gyermek Ovodai elhelyezésének megsziinése esetén a sziil6 irasos
kérelmére, atutalas formajaban keriil sor a jovairt dsszeg visszafizetésére.

Az ebédlerendelés a sziilé kotelessége akkor is, ha a gvermek ingyenesen
étkezik.

15. A RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELET ES
ELLATAS

Az 6voda miikddése soran az Allami Népegészségiigyi- és Tisztiorvosi Szolgélat altal
meghatarozott szabéalyokat szigorian be kell tartani. (fertStlenités, mosogatas, takaritas,
ételminta eltevése, stb.)

Az dvodaba jard gyermekek intézményen beliili ellatasat, szlirését — az 6voda és a XVI.
keriilet Kertvarosi Egészségiigyi Szolgalata kozotti megallapodas alapjan — a teriiletileg
illetekes XVI. kertileti iskolaorvos és védéndje latja el.

Az orvosi vizsgalatok alatt az igazgatdo gondoskodik a sziikséges feliigyeletrdl, és
sziikség szerint a gyermek vizsgalatokra torténd elokészitésérdl.

A fenntart6 altal biztositott feltételek mellett az dvodaban a gyermekek fogorvosi és
szemészeti szlirésben részesiilnek.

Fert6zd betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziilonek. A tovabbi
megbetegedés elkeriilése érdekében fokozott figyelmet forditunk a fertétlenitésre,
tisztasagra. Az dvodaban tortént fert6z6 megbetegedésekrol a sziiloket tajékoztatjuk.

Fert6z6 betegségben szenvedd személy még a gyermek kiséréjeként sem Iéphet be az
ovodaba.

Sériilés esetén azonnal kezdeményezziik a sériilésnek megfelelé orvosi ellatast, az
ellatast kovetden értesitjiik a sziiloket.

Az 0vodaban csak egészséges gvermek tartéozkodhat!

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az ovodat.
Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol valo
elkiildnitésérdl, és a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek bevétele az dvodaba a t6bbi gyermek
egészségének megovasa érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az ovodapedagogus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziil8 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség eseté gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgaté a Gyermekjoléti Szolgalatot
értesiteni.

Gyogyszert a sziill6 a csoportos Ovodapedagdgusnak nem adhat at, csak abban az
esetben, ha a gyermek allando gyogyszerszedést igényel, vagy életmentd gyogyszerre van
szitksége. Az el6zbekkel 6sszhangban gyogyszer behozatalara, illetéleg gyogyszer gyermek
altali szedésére kizardlag orvosi el6irasra, a sziilo - gyogyszer megnevezését és adagolasat is
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magaban foglalo - irasbeli kérelme alapjan keriilhet sor. A gyogyszert a csoportos
ovodapedagbgusnak kell atadni.

Az intézménynek biztositania kell a diabétesszel él8, valamint a fokozott kockéazati
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek egészségének megodrzésére forditott fokozott
figyelmet.

16.VEDO-OVO ELOIRASOK

A gyermekekkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato magatartasformakat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, valamint sziikség szerint, életkoruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfelel6en ismertetjiikk. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentaljuk a
csoportnaploban.

A gyermekek az 6vodaba csak sziild (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek,
illetve kiseretiikkel tavozhatnak az 6vodabol.

A sziil6k kotelesek irasos nyilatkozatot leadni abban az esetben, ha gyermekiiket rajtuk
kiviil mas, altaluk megbizott személy (nagysziil6, testvér, rokon, stb.) viszi el az 6vodabol.

Az Ovodaba érkezd szilé gyermekét, atoltoztetést kovetdéen koteles atadni az
ovodapedagogusnak. A gyermek atadasat kovetéen az ovodapedagogus felelés a gyermek
biztonsagaért. Tavozaskor a csoportban kialakitott koszénési formaval bucsuzik el a
gyermek a pedagogustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az
ovodapedagogus nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat, a gyermekért érkezé felndtt
személy jelenlétét.

Kérjitk Onoket, hogy gyermekek oltozéke legyen praktikus, a napi varhato idéjarasnak
megfeleld, kényelmes, tiszta, jellel ellatott, tovabba legyen potfehérnemijiik, ruhajuk,
amelyrdl a sziilének kell gondoskodnia. A gyermekek holmijat az arra kijeldlt szekrenyben
kell tarolni. Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az oOvodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilék figyelmét, s ha nem
torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A sziilo gyermeke érdekében koteles megadni azt a telefonszamot, amelyen 6
napkozben elérheto arra az esetre, ha értesiteni kell (megbetegedés, baleset).

A sziil6k, az elérhet6ségiikben bekdvetkezett valtozast (telefonszam) haladéktalanul jelezzek
a csoportos ovodapedagogus felé.

A védo-6vo eldirasok gyermekekkel vald betartatdsa elsésorban az 6voda_feladata,
azonban a pedagdgusok ez iranyu tevékenységének eredményességéhez sziikség van arra is,
hogy a sziilok is kévetkezetesen koveteljék meg gyermekiiktél ezen eldirasok betartasat.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkoziket és az udvart. Ovoddsaink is a sziil6 megérkezéséig
hasznalhatiak a jatékokat.

Az 6voda gyermekvédelmi felelosei folyamatos kapcsolatot tartanak az igazgatéoval, az
dvodapedagogusokkal, a fejleszt6 szakemberekkel, a Szocialis és Gyermekvédelmi Irodaval
és a XVI. keriilet Napraforgd Csaladsegité Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalataval.
Sziikség esetén egyiitt megteszik a szlikséges intézkedéseket.
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Az 6vodaban nyujtott szocialis szolgaltatas soran eljaré ovodai szocidlis segitd a
gyermekekkel kézvetleniil foglalkozik, az egyéni szocialis szolgaltatasok megvalositasanak
ideje alatt a gyermek feliigyeletérol maga gondoskodik.

A nevelési év kezdetekor a sziil6ket irasban tajékoztatjuk a gyermekdltzokben elhelyezett
informacids tablan:
_ gyermekvédelmi felelés neverol
tartozkodasi helyérol
_ fogaddodrajanak 1dépontjarol,
Ko6zzé tessziik a sziilok szamara a:
_ Gyermekjoléti Szolgalat cimét, telefonszamat,
- Gyamiigyi Iroda cimét, telefonszamat,
_ XVILI. keriileti Szakszolgalat cimét, telefonszamat.

16.1. Gyermekbalesetre vonatkozo szabalyok:

Az intézmény gondoskodik a gyermekek feliigyeletér6l, a gyermekbaleseteket
eléidézo okok feltarasardl és megsziintetésérdl.

Minden Ovodapedagégusnak kotelessége a gyermekek figyelmét felhivni a
foglalkozas, az udvarra menetel, a séték, illetve kirandulasok eldtt, az esetleges balesetek
megelozésére.

A gyermekek intézményen kiviili kisérése esetén — gyermekek életkorat, a csoport
sajatossagat figyelembe véve — kell6 szamu dvodapedagogust, pedagodgiai asszisztenset és
dajkat kell biztositani.

A sziilék altal fizetett szolgaltatisok esetén a szolgaltaté gondoskodik a
gyermekbalesetek megeldzésérdl, illetve megsziintetéseérdol

Az dvoda gondoskodik a rabizott gyerekek egészségének megovasarol.

Gvermekbalesetek esetére vonatkozd szabalyok

A balesetet szenvedd gyermeket a baleset jellegétdl, a sériilés sulyossagatol fliggden
latjuk el (elsésegélynyujtas, orvos, menté hivasa, stb.). Az elsGsegélynyujtast kdvetden a
gyermek feliigyeltét ellaté felndtt kotelessége a szilld azonnali értesitése, tajékoztatasa a
baleset tényérdl, helyérdl, a gyermek ellatasarol, a sziikséges intézkedések megtételérdl.
Minden az ovodaban tortént sériilésrél feljegyzést készit az intézményi titkar, tovabba a

baleset sulyossagatol fiigeben a Koznevelési Informéciés Rendszerben rogzitjik a
baleseteket.

Rendkiviili esemény az épiiletben keletkezett kar, csotdrés, tiiz, bombariado, stb. Ezekben az
esetekben a Tliz- és Munkavédelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden intézkediink.
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17.8ZULOK AZ OVODABAN

17.1. A sziilo jogai:

Joga, hogy megismerje az intézmény nevelési programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét.

Joga, hogy kelld informaciot kapjon az intézmény mikodésérdl, a kiilonfele
gyermekprogramokrol.

Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl. A gyermek neveléschez,
fejlesztéséhez sziikséges pedagogiai tanacsokat kapjon.

A sziil6 kezdeményezheti Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és kozremiikodhet
annak tevékenységében.

Az bvodéaban a sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében Sziildi
Szervezetet hozhatnak létre, amelyet az 6vodaba felvett gyermekek sziileinek tobb mint 50
%-a valaszt meg. A sziilok képviselojével az igazgatd tart kapcsolatot.

A Sziil8i Szervezet kezdeményezheti az 6vodaszék létrehozasat, tovabba dont arrdl, hogy

ki lassa el a sziilok képviseletét az 6vodaszékben.
Az O6vodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat (6vodai szinten a
teljes létszam minimum 20 %-a, csoporton beliil 50 % + 1) érintd barmely kérdesben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
intézmény igazgatdjatol, az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi
joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

A gyermeki jogok megsértésének gyanija vagy sérelem esetén a gyermek torvényes
képviseléje a térvényben eldirt modon a gyermek ovodapedagdgusatdl illetve az 6voda
igazgatdjatol kérhet jogorvoslatot.

17.2. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, €s
elintézése nem tartozik mas — igy kiildndsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitakat, a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelelsbb szinten - csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az igazgatd koteles a hozza szdban vagy irdsban érkezett panaszokat illetékességb6l
kivizsgalni, vagy illetékesség hidnyaban a megfelel6 szerveknek tovabbitani. Az irasban
benyujtott panaszokat az intézmény iratkezelési szabalyzatanak megfelelden iktatni kell,
ezekre — illetékesség esetén — az igazgatd, vagy az altala megbizott intézmeényi dolgozo
kételes 30 napon belill irasban valaszolni.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi elSirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kdzdsségi csoportok, Messenger, stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilék részére nem megengedett.
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17.3. A sziilé kotelessége: a jogszabalyban foglaltak szerint a gyermeke jogait és
kotelezettségeit érvényesitse.

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egylittmikédve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72 § (1) bek. a pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo részvételét.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az Ovoda vezetSinek, pedagogusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat, jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72 § (1)
bek. ¢ pont]. A pedagégus, valamint az O munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel osszefliggd tevékenysége soran biintetSjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A sziil6 kotelessege, hogy allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
1gényld egészségi allapotarol és a megteendd siirgésségi intézkedésekrol a beiratkozassal
egyidejlileg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovetoen haladéktalanul tijékoztassa az

intézményt és koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmenté gyogyszer mindig rendelkezésre
alljon [Nkt. 72 § (1a) bek. a b].

Tovabb4 a sziilé kitelessége, hogy:

_ biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét;

© megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitesében;

_ megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodéséért;

~ rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal;

_ eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az ovoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat;

— a Hazirendben foglaltakat maradéktalanul betartsa.

17.4. A csaladdal valé kapcsolattartas formai:

— ismerkedés az 6vodaval: ,,Anyés beszoktatas”

 csaladlatogatas

fogado ora

sziil6i értekezlet

_ nyilt napok

szakember-sziilo talalkozo (logopédus, fejleszté pedagdgus, pszichologus)
ovodai tinnepek — hagyomanyok — programok

Az intézmény miikodésével kapcsolatos minden lényeges informaciordl a sziiloket a
gyermekoltozdben elhelyezett informacios tablan tajékoztatjuk.

A gyermekek zokkenOmentes beilleszkedésének elésegitése érdekében lehetoséget
biztositunk az ,,Anyas beszoktatas”-ra.

Az 6vodapedagdgusok csaladlatogatasok formajaban ismerkednek a gyermekek kézvetlen
kodrnyezetével. Ha a sziilo nem igényli a csaladlatogatast, azt irasban lemondhatja.

20



SZENTMIHALYI JATSZOKERT OV0DA

A fogadoorak a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek, tapasztalatok, ill. kérdesek kozos
megbeszélésére adnak lehetséget. A fogadd orak rendje nem zavarhatja a foglalkozasok
rendjét, az 6vodapedagogus munkajat.

A sziil6i értekezleteken az dvodardl, a csoportrdl, a kiilonféle nevelési témakrol és egyeb
aktualis kérdésekrol nydjtunk informaciot a sziilok szamara.

Nyilt napok alkalmaval a sziiléknek betekintést nydjtunk az 6voda, illetve a csoport
¢életébe.

Szakember — sziil6 forum keretében szakmai tanacsadassal segitjiik az érdeklédé sziil6ket
a felmeriild nevelési vagy egyéb problémakkal kapcsolatosan.

Sziil6k bevonasaval szervezziik az 6vodai linnepeket és a kiildnféle gyermekprogramokat.

18. AZ INTEZMENY TERULETEN KEPI (fénykép, vides) ES
HANGFELVETEL KESZITESEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

Az intézmény teriiletén képi (fénykép, vided) és hangfelvétel készitése TILOS.

Ez aldl kivételt jelent:
- nyilvanos rendezvények
- nyilt napok, programok
- az intézmény igazgatdja altal e célbol kiadott engedély

Az intézményben és az intézmény szervezésében kiilsd helyszinen szervezett programokon és
esemeényeken készitett képi €s hangfelvételekkel kapcsolatos feleldsség:

a. Tekintettel a gyermekek, hozzatartozok és intézményi dolgozdk személyi jogaira a
felvételek kizarolag sajat felhasznalasra hasznalhatok fel.

b. A felvételek csak abban az esetben oszthatok meg nyilvanosan, ha az azon szerepld
Osszes személy ehhez irasbeli hozzajarulasat adta (kiskoru gyermek esetében sziilo,
gondviseld).

c. A hozzatartozok altal készitett felvételek biztonsagos tarolasa, és azokkal kapcsolatos
adatvédelmi kérdések tekintetében az intézmény minden feleldsséget kizar, ezekrol a
készité koteles gondoskodni. Mivel az intézmény altal szervezett rendezvények nem
nyilvanos helyen és zart kérben keriilnek megrendezésre, a felvételek tekintetében az
adatkezel6 és az adatfeldolgozd is minden esetben azok készitdje, igy az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) megfelelen koteles eljarni.

d. A nyilvanos helyszinen (pl. kirandulas) késziilt képi és hangfelvételek tekintetében —
mivel azokon ugyanugy érvényesek a hazirend szabalyai, mint az intézmény teriiletén
beliil - a c. pontban leirtak az irdnyadoak.
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e. A hozzatartozok altal készitett képi és hangfelvételek megosztasa esetén minden esetben
(ide értend6 a zart, vagy korlatozottan elérhetd csoport is) a megoszto feleldssége az
adatvédelemrdl térténd gondoskodds. Amennyiben a felvételeken intézményi dolgozé is
szerepel, kdzosségi médiaban kizarolag oly modon térténhet azok megosztasa, hogy az
szamara is elérhetd, megtekinthetd legyen, hogy amennyiben ugy érzi, hogy a
személyéhez kotdtt jogai sériilnek, kifejezhesse tiltakozasat és kérhesse azok torlését.

18.1. A gyermekek altal viselt képi és hangfelvétel rogzitésére alkalmas eszkozok
viselése, hasznalata az intézményben

a. Az intézmény egész teriiletén képi és hangfelévétel rogzitésére alkalmas eszkdz -
okoséra, mobiltelefon, egyéb arra alkalmas eszkdz — gyermekek altal toérténd viselese €s
hasznalata TILOS!

b. Mivel az a. pontban meghatarozott eszk6z8k magantulajdont képeznek, ezért azok
viselése, hasznalata esetén azok online allapota, adattartalma az intézmény altal nem
vizsgalhatok, de tekintettel az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 Rendeletére (altalanos adatvédelmi rendeletre (GDPR) és az intézményben
tartozkodok személyiségi jogaira minden esetben jegyzokdnyv felvételére kerdil sor. A
jegyzdkonyvet az intézmény illetékese haladéktalanul a sziilé/gondviseld szamara
elérhetdvé teszi és a szabdlytalan adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag részére bejelenti.

19.EGYEB FONTOS TUDNIVALOK

Az 6vodaba nem léphet be, illetdleg tartdzkodhat ittas, bodult allapotban léve személy!

Drog fogyasztasa az intézmeény egész teriiletén szigoruan tilos!

Dohanyozni az intézmény egész teriiletén szigoruan tilos!

Az 6voda dolgozéi mobiltelefonjukat nem hasznalhatjadk munkaidejitk alatt a gyermekek
kozott, kivéve rendkiviili esetben az igazgatd engedélyével. Arra kérjiik Onoket is, hogy nyilt
napokon, sziil6i értekezleteken, egyéb oOvodai programokon mobiltelefonjaik hasznalatat
mellézzEék! Mivel az évoda dolgozoinak mobilhasznalata munkaidejiik alatt korlatozott, kerjiik
a sziiléket, hogy szilkség esetén, lehetGleg az o6vodai vonalas telefonon keressek
munkatarsainkat.

Az évodapedagégusokat nevelémunkajuk soran nem lehet zavarni. A csaladdal valo
egyiittmilkodés szabalyozott formai lehetéséget adnak a gyermekre vonatkozé tajékoztatasra,
az 6voda miikddésével kapesolatos valamennyi informaciora. (fogado ora, csaladlatogatas, nyilt
nap, stb.)

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgato adhat engedélyt.

Az 6vodai rendezvények esetén az Ovodai helyiségek hasznalati rendjét, valamint az
dvodaba bevihetd dolgok koérét és az azokkal kapcsolatban alkalmazandé elvarast eseti
jelleggel a rendezvény céljara, jellegére figyelemmel az igazgato hatdrozza meg.
Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést az 6voda igazgatdja engedélyezi.

Az 6voda altal intézményen kiviili helyszinre szervezett rendezvényekkel kapcsolatos
tudnivalokrol szoban és a falitjsagon elhelyezett hirdetmény utjan kapnak tajékoztatast a
sziil6k.
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Az ovoda teriiletén, illetdleg az Ovoda hirdetStablajan csak az igazgatd elézetes
engedélyével helyezhetd el hirdetmény vagy més irdsos anyag.
Az 6voda teriiletén fényképezni, video, vagy hangfelvételt késziteni — a nyilvanos {innepek,
tinnepélyek kivételével - csak az igazgato engedélyével lehet.

20. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor a Sziildi Szervezet egyetértési jogot
gyakorol.

A Hazirend az igazgato jovahagyasanak napjatol valik érvényessé.
A Hazirend feliilvizsgalatara minden nevelési év elején, valamint jogszabalyi valtozaskor
kertil sor.

A Hazirend feliilvizsgalatat, modositasat, kiegészitését kezdeményezheti, akinek jogat,
vagy jogos érdekét sérti valamely rendelkezése, vagy a rendelkezés hidnya joganak
gyakorlasaban, érvényesitésében akadalyozza.

Budapest, 2025.12.01.

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda Hazirendjét a nevelStestiilet a 2025.10.18-1 szakmai
napon tartott értekezletén elfogadta.

A Szentmihalyi Jitszokert Ovoda médositott Hazirendje a Fenntartora
tobbletkitelezettséget nem harit.

Hatalyos 2025. december 1-t6l.

Sinka Mihalyné
igazgato
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< 1161 Budapest, Baross utca 141,

OM azonositd: 034607 B /Fax: 40540 18 E-mail: jatszokert.ovoda(@gamesz16.hu
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VEZETOI NYILATKOZAT

A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda médositott Hazirendje a Fenntartéra
tobbletkiotelezettséget nem harit.

Budapest, 2025.11.14,

(Jvodavezel()
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A 2025. oktober 18-an, a Szentmihalyi Jatszokert Ovoda Nevelbtestiileti értekezletén
késziilt jegyzokonyvbal.

NAPIREND: Az intézmény modositott Hazirendjének elfogadasa.
HATAROZAT: ,
9/2025 (X.18.) NT A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda nevelGtestiilete az intézmeény

modositott Hazirendjét elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felel6s: Sinka Mihalyné 6vodavezetd

Szavazasra jogosult: 43 {6 6vodapedagdgus
Szavazott: 40 {6

Szavazas eredménye: 40 egyhangt igen

Kmf.

SUs R 9y
Sinka Mzha}jm

igazgato

A kivonat hiteléqil:

Ué\( ( %g\ ha\pm Jéowcw/( 73%/14‘0(? :

Varhegyiné Siivgges Aniko ' Zsemjanné Kovasznai Zsuzsanna
igazgatohélyettes ovodapedagogus
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' >< 1161 Budapest, Baross utca 141.
OM azonositd: 034607 & /Fax: 40540 18 E-mail: jatszokert.ovoda@gamesz16.hu
Bercsényi telephely Varazskorona 1. telephely Varazskorona 2. telephely
1161 Bp. Bercsényi u.36. 1161 Bp. Szent Korona u.53-57. 1161 Bp. Szent Korona u.98-100.
Tel/fax: 405-57-50 Tel/fax: 405-58-48 Tel: 406-48-04

A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda Hazirendjében végzett médositasok megismerését
kévetden, a Sziilok Kozossége a 2025. oktober 16-an tartott értekezleten az alabbi hatarozatba
foglalt vélemenyt alakitja ki:

10/2025. (X.16.) SzM Hatarozat:

A Szentmihalyi Jatszokert Ovoda médositott Hazirendjének jovahagyasat a
megismerés utan, a Szilok Kozdssége tamogatja.
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